
www.icotea.it

• Servizi di Supporto Specialistico in materia di Sicurezza sui Luoghi di Lavoro

• Servizi di Formazione per la Pubblica Amministrazione 
non solo Sicurezza sui Luoghi di Lavoro

HelpDesk dedicato servizio MEPA

Lun – Ven. ore 9:00 – 13:00 / 14:00 – 18:00

Mobile/Whatsapp/Telegram: 3200764367

e-mail: icotea@icotea.it

Sedi ICOTEA:

Milano – Roma – Modica

Acquisto a catalogo MEPA 
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Come acquistare sul MEPA 

SERVIZI DI SUPPORTO SPECIALISTICO 

IN MATERIA DI SICUREZZA SUL 

LAVORO/RSPP-SPP

E CORSI DI FORMAZIONE
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Elenco:

Servizi di Supporto Specialistico in materia di SICUREZZA SUL LAVORO/RSPP-SPP;

TECNICO DELLA PREVENZIONE E PROTEZIONE DOTT. TOMMASO BARONE

Servizio di Supporto Specialistico Codice Mepa

Abbonamento Gold Gold 

Abbonamento Silver 
Silver 

Abbonamento Bronze Bronze

Servizio di Supporto Specialistico / RSPP Esterno RSPPSUP

Acquisto a catalogo MEPA

Elenco codici Mepa



Come acquistare sul MEPA 
Servizi di Formazione per la Pubblica Amministrazione 

non solo 
Sicurezza sui Luoghi di Lavoro
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Elenco:

Sicurezza Sul lavoro/ Primo Soccorso/Antincendio/ Privacy/ Igiene degli Alimenti/Mediazione / Certificazione Energetica/ 

Condominio

Denominazione Corso Codice Mepa

RSPP - Datore di Lavoro - Rischio Medio RSPPDLMD

Aggiornamento RSPP - Datore di lavoro -

Rischio Medio AGGRSPPDLMD

Corso Assistente di Base Alunni Disabili ALUDIAB

Formazione DISABILITY Management FORDISAB

Corso Addetto Primo Soccorso gruppo A 16 ore PSA16

Corso Addetto Primo Soccorso gruppo B 12 ore PSB12

Corso Addetto Primo Soccorso gruppo C 12 ore PSC12

Aggiornamento Primo Soccorso A/B/C AGGPRS01

Corso Alimentaristi Categoria A 12 Ore HACCP-A1

Denominazione Corso Codice Mepa

Corso Alimentaristi Categoria B 8 ore HACCP-B1

Corso Alimentaristi Categoria C 6 ore HACCP-C1

Corso Aggiornamento Alimentaristi A/B/C 6 ore AGGHACCP-1

Corso Addetto Antincendio Rischio Alto 16 ore ANT16

Corso Addetto Antincendio Rischio Medio 8 ore ANT8

Corso Addetto Antincendio Rischio Basso 4 ore ANT4

Corso Aggiornamento Primo Soccorso A/B/C 6 ore AGGANT2    AGGANT4    AGGANT8

Corso Amministratore di Condominio - Qualifica 

professionale 72 ore
AMMCOND

Corso Aggiornamento Amministratore di 

Condominio 15 ore
AGGAMCOND

Acquisto a catalogo MEPA

Elenco codici Mepa
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Elenco:

Sicurezza Sul lavoro/ Primo Soccorso/Antincendio/ Privacy/ Igiene degli Alimenti/Mediazione / Certificazione Energetica/ 

Condominio

Denominazione Corso Codice Mepa

Corso Perito Assicurativo 160 ore PERASS160

Corso Certificatore Energetico degli Edifici 80 

ore
CERTENER

Corso Integrativo Mediatore Conciliatore Civile 

10 ore
INTCONC

Corso Aggiornamento Biennale Formatore 

Mediatore Civile 16 ore
AGBINCONC

Corso Aggiornamento Biennale 

Mediatore/Conciliatore Civile 18 ore
AGBINFORM

Corso Addetto per Ponteggiatori/Pontisti 28 

ore
ADDPONT

Aggiornamento Ponteggiatori/Pontisti AGADDPONT

Corso Addetto Mulettista e Carrellista 8 ore ADMUL

Corso Aggiornamento COORDINATORE 

SICUREZZA 40 ore
CORDSIC

Denominazione Corso Codice Mepa

Aggiornamento Coordinatore per la Sicurezza AGGCOORSIC1

Corso DIRIGENTE per la Sicurezza 16 ore DIRSIC01

Corso Aggiornamento Dirigente per la Sicurezza 8 

ore
AGGDIRSIC1

Corso Sicurezza in Ambienti Confinati 8 ore SICONF

Formatore Salute e Sicurezza FORMSALSIC1

INCARICATO/RESPONSABILE al Tratt. Dati/Privacy GDPR-12

Corso Formazione ed Informazione Lavoratori 

Rischio Alto 16 ore
FL16

Corso Formazione ed Informazione Lavoratori 

Rischio Medio 12 ore
FL12

Corso Formazione ed Informazione Lavoratori -

Rischio Basso 8 ore
FL8

Acquisto a catalogo MEPA

Elenco codici Mepa
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Elenco:

Sicurezza Sul lavoro/ Primo Soccorso/Antincendio/ Privacy/ Igiene degli Alimenti/Mediazione / Certificazione 

Energetica/ Condominio

Denominazione Corso Codice Mepa

Corso Aggiornamento Formazione ed 

Informazione Lavoratori 6 ore
AGGINFORM1

Corso Preposto/Fiduciario/Capo Area Rischio 

Alto 24 ore
PREALTO24

Corso Preposto/Fiduciario/Capo Area Rischio 

Medio 20 ore
PREMED20

Corso Preposto/Fiduciario/Capo Area Rischio 

Basso 16 ore
PREBAS16

Corso Aggiornamento 

Preposto/Fiduciario/Capo Area Rischio AMB
AGGPREP6

Corso Rappresentante Lavoratori Sicurezza 32 

ore
RLS32

Aggiornamento RLS - Rappresentante 

Lavoratori Sicurezza 4 ore 
AGGRLS4

Corso Aggiornamento RLS 8 ore AGGRLS8

Corso RSPP e ASPP modulo A 28 ore RSPP-ASPP-A28

Denominazione Corso Codice Mepa

Corso RSPP Modulo B - monte ore 48 RSPPB

Corso Aggiornamento RSPP B/SP1-SP2-SP3-SP4 -

monte ore 40
AGGRSPP-B20

Corso RSPP modulo C 24 ore RSPPC

Corso RSPP Modulo B - SP1 - 12 ore RSPPBSP1

Corso RSPP Modulo B - SP2 - 16 ore RSPPBSP2

Corso RSPP Modulo B - SP3 - 12 ore RSPPBSP3

Corso RSPP Modulo B - SP4 - 16 ore RSPPBSP4

Corso aggiornamento RSPP modulo B 20 ore AGGRSPPB-SP1234

Corso Aggiornamento ASPP B/SP1-SP2-SP3-SP4 -

monte ore 20
AGGASPPB-SP1234

Acquisto a catalogo MEPA

Elenco codici Mepa
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Denominazione Corso Codice Mepa

Corso Responsabile Servizio di Prevenzione e 

Prot. Rischio Alto 48 ore
RSPPALTO48

Corso Aggiornamento RSPP - Rischio Alto 14 ore AGGRSPPALTO

RSPP - Responsabile Servizio Prevenzione e 

Protezione - Rischio Medio
RSPPMEDIO32

Corso Aggiornamento RSPP - Rischio Medio 10 

ore
AGGRSPPMEDIO10

Corso Responsabile Servizio Prevenzione 

Protezione Rischio Basso 16 ore
RSPPBASSO16

Corso Aggiornamento RSPP - Rischio Basso 6 ore AGGRSPPBASSO6

Corso Alternanza Scuola Lavoro - PCTO 12 ore ALTSCLAV-01

Corso di Formazione NAVIGATOR NAV

Corso COVID-19 - 20 ore COVID19

Denominazione Corso Codice Mepa

Corso di Alta Formazione DSGA DSGA

Corso Didattica Innovativa - monte ore 25
DIDINN25

Corso Dirigente Tecnico del Ministero Istruzione 

monte ore 100
DTI100

Corso Inglese Commerciale monte 60 ore INGCOM

Corso Responsabile Processi Analisi dei Fabbisogni -

monte ore 500
CRPAF500

Corso Responsabile Processi Direzione - monte ore 

500
CRPD500

Corso Responsabile Processi Erogazione dei Servizi -

monte ore 500
CRPES500

Corso Responsabile Processi Gestione Economica-

Amministrativa - monte ore 500
CRPEA500

Corso Responsabile Processi Progettazione - monte 

ore 500
CRPP500

Acquisto a catalogo MEPA

Elenco codici Mepa

Elenco:

Sicurezza Sul lavoro/ Primo Soccorso/Antincendio/ Privacy/ Igiene degli Alimenti/Mediazione / Certificazione 

Energetica/ Condominio
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Elenco Master:

Denominazione Corso Codice Mepa

Master Psicologia dello Sport 1500 ore CFU 60 - ECM 

50 MPSSPORT1

Sicurezza e gestione Ambientale (Esami n. 5+1) SICAMB-01

Master Pedagogia e Scuola, la professione Docente per 

la Scuola
PEDSCU

Master BES Bisogni Educativi Speciali Personalizzazione 

24+36 CFU
BES

Mediatore familiare (Esami n. 4+1) MEDFAM1500

Insegnare Italiano a Stranieri/L2 (Esami n. 4+1) MAST-L2

Economia e Diritto: gestione delle risorse umane 

(Esami n. 4+1)
MHR-001

Metodologie Didattiche, digitali e nuovi ambienti di 

apprendimento (Esami n. 3+1)
METDID

Dirigente Scolastico: tra nuove norme ed 

organizzazione didattica (Esami n. 4+1)
DIRSCOL1500

Denominazione Corso Codice Mepa

Master Scuola 3.0: Cyberbullismo e Gestione del 

Burnout 1500 ore CFU 60
CYBERBURN

Master La nuova leadership nella Scuola 3.0 tra 

mobbing ed inclusione scolastica 1500 ore CFU 60 

durata annuale

MOBINCL

Master integrativo Mediatore Familiare INTMEDFAM

Master Psicologia Giuridica e Criminologia PSGIURCRI

DSA: Disturbi Specifici dell'Apprendimento (Esami 

n. 4+1)
DSA

Master Didattica per Insegnanti di Sostegno didsost

Diritto, Marketing e Comunicazione d'Impresa DIRMARK

Gestione e Coordinamento Sanitario GESTSAN

Disagio Mentale e Reinserimento Sociale DISMENT

Acquisto a catalogo MEPA

Elenco codici Mepa
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Elenco Master:

Denominazione Corso Codice Mepa

Master Infermieri di Famiglia INFAM

Master Classe di Concorso A12 Discipline 

Letterarie negli istituti di istruzione II Grado
MA12

Master Classe di concorso A13 Discipline 

letterarie, Latino e Greco
MA13

Master Classe di Concorso A18 Filosofia e Scienze 

Umane
MA18

Master Classe di Concorso A19 Filosofia e Storia MA19

Master Classe di Concorso A21 Geografia MA21

Master Classe di concorso A22 Italiano, Storia, 

Geografia nella scuola secondaria di I grado
MA22

Master Classe di concorso A24 Lingue e culture 

straniere negli istituti di istruzione secondaria di II 

grado

MA24

Master Classe di concorso A25 Lingua inglese e 

seconda lingua francese nella scuola secondaria di 

I grado

MA25

Denominazione Corso Codice Mepa

Master Classe di concorso A25 Lingua inglese e 

seconda lingua spagnolo nella scuola secondaria di I 

grado

MA25

Master Classe di concorso A25 Lingua inglese e 

seconda lingua tedesco nella scuola secondaria di I 

grado

MA25

Master Classe di Concorso A46 Scienze Giuridico-

Economiche
MA46

Master Classe di Concorso A54 Storia dell’Arte MCCASA

Master Classe di Concorso A65 Teoria e tecnica 

della comunicazione
MACLASAA 

Master Gestione e Coordinamento del Servizio 

Sociale monte ore 1500
MAGESTSAN

Master Management della Scuola: Direttore Servizi 

Generali Amministrativi monte ore 1500
MADSGA

Master Gestione, Strategia ed Innovazione 

d’Impresa 1500 ore CFP 20
MGSII

Master Risk Management Sanità 1500 ore CFU 60 -

ECM 50
MRMS

Acquisto a catalogo MEPA

Elenco codici Mepa
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Elenco Master:

Denominazione Corso Codice Mepa

Master E-commerce Management - monte ore 60 EMAN

Master in Scrittura Creativa per il Web 60 ore SCRIW

Master Social Media Marketing - 60 ore MDMAR

Master in Traduzione Giuridica Forense 1500 ore - 60 CFU TRADFOR

Master in Traduzione Letteraria ed Editing dei testi 1500 ore - 60 CFU EDTS

Master in Didattica delle Lingue Straniere Moderne 1500 ore - 60 CFU DLSM1500

Master in Gestione e Sviluppo del Turismo - 1500 ore - 60 CFU GESTUR

Acquisto a catalogo MEPA

Elenco codici Mepa
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Elenco Laurea:

• Laurea Triennale Scienze della Mediazione Linguistica L12;

• Laurea Magistrale in Interpretariato e TraduzioneLM94.

Denominazione Corso Codice Mepa

I° Anno Accademico (Esami n. 8) LA1

II° Anno Accademico (Esami n. 8) LA2

III° Anno Accademico (Esami n. 7 + Tesi di Laurea) LA3

I Anno Accademico Specialistico I ti

II Anno Accademico Specialistico IIST

Acquisto a catalogo MEPA

Elenco codici Mepa
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Elenco Corsi Alta Formazione:

Denominazione Corso Codice Mepa

Mediatore Culturale/Interculturale MEDCUL1500

Esperto Commerciale in Import/Export IMPEXP1500

Tutor Scolastico Alternanza Scuola-Lavoro TUTALT400

Conciliatore/Mediatore Civile Professionista CONCMED

Acquisto a catalogo MEPA

Elenco codici Mepa
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Elenco Certificazioni Informatiche:

Denominazione Corso Codice Mepa

Corso Scuola 3.0 LIM e Nuove Tecnologie monte ore 200 LIM-001

Corso Scuola 3.0 TABLET e Nuove Tecnologie monte ore 200 TAB-001

Corso PEKIT Expert - Formazione permanente monte ore 400 PEK-001

Corso Dattilografia personale ATA monte ore 300
CO300

Acquisto a catalogo MEPA

Elenco codici Mepa
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Elenco Deontologici – Ord. Professionali:

Denominazione Corso Codice Mepa

Deontologia professionale per Assistenti Sociali DEOASS

Deontologia professionale per Notai DEONOT

Revisori Contabili/Legali e Deontologia Professionale DEOPRO

Deontologia professionale per Commercialisti DEOCOM

Obblighi Antiriciclaggio per i professionisti (tributaristi/commercialisti/esperti contabili/revisori legali o 

contabili/notai consulenti del lavoro)
FORCOB

Unioni Civili e convivenza di fatto: aspetti patrimoniali, successori, fiscali e autonomia negoziale 
(notai/commercialisti/tributaristi/consulenti del lavoro)

FORCOUN

Economia e Diritto: gestione delle risorse umane (tributaristi/commercialisti/esperti contabili/revisori contabili o 

legali/notai/consulenti del lavoro)
FORCOEC

Revisione, Mediazione e Arbitrato (tributaristi/dottori commercialisti/esperti contabili/revisori legali o 

contabili/notai/consulenti del lavoro)
1FORCO3X1

Master Mediazione Penale, familiare e Sociale (assistenti sociale/pedagogisti/psicologo/medico/assistente 

sanitario/infermieri/farmacisti ecc.)
2FORCO3X1

Acquisto a catalogo MEPA

Elenco codici Mepa
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Elenco Certificazioni Linguistiche:

Denominazione Corso Codice Mepa

Certificazione Linguistica Inglese livello A1 

monte ore 60
GATE1

Certificazione Linguistica Inglese livello A2 

monte ore 60
GATE2

Certificazione Linguistica Inglese livello B1 

monte ore 60
GATE3

Certificazione Linguistica Inglese livello B2 

monte ore 60
GATE4

Certificazione Linguistica Inglese livello C1 

monte ore 60
GATE5

Certificazione Linguistica Inglese livello C2 

monte ore 60
GATE6

Denominazione Corso Codice Mepa

Certificazione Linguistica Russo TORFL Livello A1 -

monte ore 120
RUA1

Certificazione Linguistica Russo TORFL Livello A2 -

monte ore 160
RUA2

Certificazione Linguistica Russo TORFL Livello B1 -

monte ore 180
RUB1

Certificazione Linguistica Russo TORFL Livello B2 -

monte ore 180
RUB2

Certificazione Linguistica Russo TORFL Livello C1 -

monte ore 280
RUC1

Certificazione Linguistica Russo TORFL Livello C2 -

monte ore 280
RUC2

Denominazione Corso Codice Mepa

Certificazione Linguistica TEDESCO TELC Livello 

A1
TEDA1

Certificazione Linguistica TEDESCO TELC Livello 

A2
TEDA2

Certificazione Linguistica TEDESCO TELC Livello 

B1
TEDB1

Certificazione Linguistica TEDESCO TELC Livello 

B2
TEDB2

Certificazione Linguistica TEDESCO TELC Livello 

C1
TEDC1

Certificazione Linguistica TEDESCO TELC Livello 

C2
TEDC2

Acquisto a catalogo MEPA

Elenco codici Mepa
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Elenco Diplomi di Specializzazioni post Laurea:

Denominazione Corso Codice Mepa

Master/Diploma di Specializzazione Biennale monte ore 3000 e 120 CFU Metodo ABA, Bisogni 

Educativi Speciali (BES) e Disturbi Specifici dell'Apprendimento (DSA)
MSP1

Master/Diploma di Specializzazione Biennale monte ore 3000 e 120 CFU Mediatore familiare MSP2

Master/Diploma di Specializzazione Biennale monte ore 3000 e 120 CFU Metodologie Didattiche 

e Pedagogia nella Scuola del Domani
MSP3

Diploma Specializzazione ABA/BES/DSA - scuola dell’infanzia MSP4

Diploma Specializzazione ABA/BES/DSA - Scuola Primaria MSP5

Diploma Specializzazione in Adattamento per Doppiaggio e Sottotitolazione Lingua Inglese MSP6

Diploma Specializzazione in Traduzione e Localizzazione siti web Lingua Inglese MSP7

Diploma Specializzazione in Traduzione Letteraria, legale, Asseverata, Tecnica ed Editoriale MSP8

Acquisto a catalogo MEPA

Elenco codici Mepa
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Acquisto a catalogo MEPA

Elenco Diplomi di Perfezionamento post Diploma

Denominazione Corso Codice Mepa

Animatore Digitale ANDIG1500

BES  (Bisogni Educativi Speciali) BES1500

DSA (Disturbi Specifici dell'Apprendimento) DSA1500

ABA metodo per l'autismo ABAUT

La nuova Leadership nella scuola 3.0 tra mobbing ed inclusione scolastica 30MOB

Scuola 3.0 Cyberbullismo e gestione del Burnout 30CYB

Metodologia CLIL CLIL1500

Corso Perfezionamento Post-Diploma Sicurezza e Gestione Ambientale PERF GESTAMB

Diploma Di Perfezionamento Disagio Mentale E Reinserimento Sociale 1500 Ore - 12 Mesi PERDISAGIOMET
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Acquisto a catalogo MEPA

Elenco Corsi Singoli:

Denominazione Corso Codice Mepa

Corsi SSD INF INF3CFU – INF6CFU – INF8CFU – INF12CFU

Corsi SSD IUS IUS3CFU – IUS 6CFU – IUS8CFU – IUS12CFU

Corsi SSD L-ART LART3CFU- LART6CFU – LART8CFU – LART12CFU

Corsi SSD L-ANT LANT3CFU – LANT6CFU – LANT8CFU- LANT12CFU

Corsi SSD L-FIL-LET FILET3CFU – FILET6CFU – FILET8CFU- FILET12CFU

Corsi L-LIN LIN3CFU – LIN6CFU – LIN8CFU - LIN12CFU

Corsi M-DEA DEA3CFU – DEA6CFU – DEA8CFU – DEA12CFU

Corsi M-FIL MFIL3CFU- MFIL6CFU- MFIL8CFU- MFIL12CFU

Corsi M-GGR MGGR3CFU-MGGR6CFU-MGGR8CFU-MGGR12CFU

Corsi M-PED MPED3CFU – MPED6CFU – MPED8CFU – MPED12CFU

Corsi M-PSI MPSI3CFU- MPSI6CFU – MPSI8CFU – MPSI12CFU

Corsi M-STO MSTO3CFU – MSTO6CFU-MSTO8CFU – MSTO 12CFU

Corsi SECS-P SECSP3CFU- SECSP6CFU-SECSP8CFU – SECSP12CFU

Corsi SECS-S SECSS3CFU – SECSS-6CFU – SECSS8CFU – SECSS12CFU

Corsi SPS SPS3CFU- SPS6CFU- SPS8CFU – SPS12CFU
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Individuare il prodotto di interesse

Aree merceologiche

Utilizzando la voce "Aree Merceologiche", presente nel menù superiore, è possibile navigare l'offerta disponibile sulla 

piattaforma grazie all'utilizzo di tre livelli merceologici a dettaglio crescente.

Una volta individuata la voce di interesse il sistema mostra le iniziative in cui è reperibile quanto selezionato 

permettendo, tra le varie opzioni disponibili, l'accesso al catalogo. Digitando la voce VAI AL CATALOGO, visualizzerai 

tutta l’offerta merceologica presente a catalogo per il prodotto selezionato, in relazione ai diversi strumenti di acquisto.

Utilizza i filtri per perfezionare la tua ricerca e dopo aver individuato il prodotto che sei interessato ad acquistare, 

aggiungilo al Carrello.

Linea Guida su come effettuare Ordine Mepa
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Scheda iniziativa

Puoi procedere con l’ordine diretto anche partendo dalla Scheda riassuntiva di un’iniziativa attiva.Attraverso la voce

"Acquista", anch'essa presente nel menù superiore, è possibile, dopo aver selezionato lo strumento di interesse, accedere

all'elenco delle iniziative.

Dopo aver perfezionato la tua ricerca, utilizzando i filtri per strumento e area merceologica e dopo aver consultato le

Schede riassuntive delle Iniziative potenzialmente interessanti, partendo proprio dalla Scheda riassuntiva dell'Iniziativa su

cui sei intenzionato ad acquistare (a titolo di esempio, per l’acquisto dei nostri notebook immaginiamo di voler acquistare i

pc offerti all’interno della Convenzione Personal computer portatili e tablet 4) selezionando il pulsante VAI AL

CATALOGO puoi visualizzare le schede dei pc offerti in Convenzione.

Utilizza i filtri per perfezionare la tua ricerca e dopo aver individuato il prodotto che sei interessato ad acquistare,

aggiungilo al Carrello.

https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Strumenti_di_acquisto
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Ricerca

•Partendo dalla funzionalità Cerca nel portale in alto a destra (accessibile in qualsiasi momento della navigazione) hai

la possibilità di effettuare una ricerca per: nome del prodotto ricercato (es. RLS)

•codice del prodotto (vedi elenco sopra citato)

Dopo aver selezionato il nome del prodotto e/o il codice, atterrerai direttamente o sull’offerta merceologica del

Portale di tutti i prodotti che presentano l’oggetto della ricerca (es. RLS) oppure sulla scheda del prodotto del codice

che hai digitato.
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Una volta individuato ciò che desideri acquistare e dopo averlo aggiunto a carrello puoi procedere in 
due modi:
•attiva una nuova procedura di acquisto
•aggiungi il prodotto a una procedura avviata precedentemente
È bene precisare che in entrambi i casi la procedura di invio dell'istanza di fase è la medesima.

Aggiunta di un prodotto al carrello

Dal tuo Cruscotto, in alto clicca sul tasto Carrello per visualizzare la lista di tutti i prodotti presenti e 
crea l'ordine. Il Sistema aprirà la pagina Procedura di Acquisto.

https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Carrello
https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Cruscotto
https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Procedura_di_Acquisto
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Acquisto tramite una procedura di acquisto già esistente

Per acquistare il bene o servizio desiderato utilizzando una procedura già esistente clicca VAI A 
PROCEDURA D'ACQUISTO e seleziona la procedura di interesse dalla finestra di dialogo.

RLS32

RLS32
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     Procedura di Acquisto

I campi obbligatori da compilare della pagina Procedura di Acquisto sono il Titolo Procedura e il 
codice CIG.
Per ulteriori informazioni su questa sezione consulta la pagina Procedura di Acquisto. Una volta inseriti i 
dati necessari clicca Salva e continua per la creazione dell'Istanza di Fase.

Ordine Diretto

Nella pagina Ordine Diretto puoi verificare le informazioni aggiunte e specificare i dettagli 
dell'acquisto.
Per procedere clicca Valida e Vai al Riepilogo. Ricorda inoltre che è possibile Eliminare la procedura 
o Salvare e continuare in un secondo momento.
Per ulteriori informazioni su questa sezione visita la pagina Ordine Diretto.

https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/CIG_-_Codice_Identificativo_Gara
https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Procedura_di_Acquisto
https://wiki.acquistinretepa.it/index.php?title=Istanza_di_Fase&action=edit&redlink=1
https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Ordine_Diretto
https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Ordine_Diretto
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     Inviare Ordine

Seleziona il tasto INVIA ORDINE per trasmetterlo all’Operatore Economico. Prima dell'invio, attraverso il 
tasto Modifica, puoi ancora cambiare i dati. In questo caso sarà necessario rivalidare l’ordine come 
mostrato precedentemente.
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     Riepilogo

Validata la procedura si apre la pagina di Riepilogo, con un resoconto con tutte le informazioni

relative all’ordine. Per procedere scarica il Documento Generato cliccando sul nome del file pdf,

apponi la firma digitale e quindi caricalo nuovamente a Sistema attraverso il tasto Upload PDF. Per

ulteriori informazioni puoi visitare la pagina dedicata.

Il Sistema riconosce il file caricato e mostra il pulsante INVIA ORDINE per trasmetterlo all’Operatore

Economico. Prima dell’invio puoi modificare qualsiasi dato immesso, in questo caso però dovrai ri-

validare l’ordine (scaricando nuovamente il pdf, firmandolo digitalmente e caricandolo a Sistema).

https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Riepilogo_Ordine_Diretto
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HelpDesk dedicato servizio MEPA :

Lun – Ven. ore 9:00 – 13:00 / 14:00 – 18:00

Mobile/Whatsapp/Telegram: 3200764367

e-mail: icotea@icotea.it 

Sedi ICOTEA:

Milano – Roma – Modica


